Benutzungs- und Gebihrenordnung

der Bibliothek des Seminars fiir Sprachen und Kulturen des Vorderen Orients, Abteilung Semitistik, glltig ab
dem 27.11.2019
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Benutzungsberechtigung
Nutzungsberechtigt sind Mitarbeiter und Studierende des Seminars sowie Gaste.

Die Nutzungsberechtigung erwerben alle Bibliotheksbenutzer durch die Anmeldung beim Personal der
Bibliothek. Flr Gaste gilt diese Pflicht bei jedem Besuch.

Mit dem Betreten eines der Bibliotheksraume akzeptiert der Benutzer diese Benutzungsordnung.

Die MiBachtung der Bestimmungen dieser Benutzungsordnung fiihrt nach MaRgabe der Bibliothekslei-
tung bzw. deren Beauftragten zum Verlust oder zur Einschrankung der Nutzungsberechtigung.

Bibliotheksleitung

Die Leitung der Bibliothek obliegt dem Leiter/der Leiterin der oben bezeichneten Abteilung des Semi-
nars fiir Sprachen und Kulturen des Vorderen Orients.

Als Beauftragte der Bibliotheksleitung zdhlen hauptamtliche Mitarbeiter/innen des Seminars, die
durch die Instituts- bzw. Abteilungsleitung mit der Pflege der Bibliotheksbestdnde betraut sind.

Das Bibliothekspersonal setzt sich aus der Bibliotheksleitung, deren Beauftragten sowie studentischen
Hilfskraften zusammen, die mit der Bibliothek befasst sind.

Benutzung

Die Bibliothek ist eine Prasenzbibliothek, deren Bestdande in den Bibliotheksraumen frei zuganglich
sind. Eine Benutzung des Bestandes aullerhalb der Bibliotheksraume kann nur fir folgende Zwecke
gestattet werden:

a.) Zur Anfertigung von Kopien.
b.) Zur Verwendung im Unterricht.
c.) Zur Ausleihe durch ein Mitglied des Lehrkorpers der Universitat.

d.) Zur studentischen Ausleihe fiir die Anfertigung einer Magister-/Master-/Bachelorarbeit tiber einen
langeren Zeitraum, die der schriftlichen Genehmigung durch die Bibliotheksleitung bzw. deren Be-
auftragte auf dem Ausleihzettel bedarf.

e.) Eine Reihe von wichtigen Werken (Sprachlehrwerke, Worterblicher) steht zur langerfristigen, kurs-
begleitenden Ausleihe bereit. Die Ausleihe ist auf Teilnehmer/innen der jeweiligen Kurse be-
schrankt. Die Regelung aus §3 (1.3) gilt fur diesen Teilbestand der Bibliothek nicht. Aufgrund der
geringen Verfligbarkeit besteht somit kein Anspruch auf ein Exemplar. Die Leihfrist endet jeweils
zum Ende des Semesters (d.h. bei Ausleihe im Wintersemester zum 31.03., im Sommersemester
zum 30.09.).

Fur die Ausleihe nach den Fallen §3 (1) c.) und d.) gilt grundsatzlich: Im Interesse der anderen Biblio-
theksbenutzer dirfen nicht mehr als fiinf Titel gleichzeitig entliehen und jeweils eine Ausleihdauer von
vier Wochen nicht tGberschritten werden. In beiden Fallen ist die Notwendigkeit der Ausleihe gegen-
Gber der Bibliotheksleitung bzw. deren Beauftragten zu begriinden. Bei Anerkennung der angefiihrten
Grinde erfolgt die Genehmigung der Ausleihe durch Unterschrift auf dem Ausleihzettel.

Von der Ausleihe nach den Féllen §3 (1) c.) und d.) ausgeschlossen sind Wérterbicher und andere
Nachschlagewerke, auRerdem Materialien, die in der Universitatsbibliothek bestell- oder ausleihbar
sind. Auch bei anderen Werken behilt sich die Bibliotheksleitung grundsatzlich das Recht auf eine Aus-
leihsperre vor. Von dieser Regelung ausgenommen sind Werke, die speziell zur Ausleihe gemaR §3 (1)
e.) angeschafft wurden.

Sollten mehrere Benutzer zur gleichen Zeit ein Buch benétigen, tritt mit sofortiger Wirkung eine zu-
nachst auf zwei Wochen befristete Ausleihsperre in Kraft. Bei bereits erfolgter Ausleihe wird das Buch
durch das Bibliothekspersonal miindlich oder per E-Mail zuriickgefordert und ist innerhalb von zwei
Offnungstagen zuriickzugeben oder auf sonstige (nach MaRgabe der Bibliotheksleitung bzw. deren Be-
auftragter zumutbare) Weise zur Verfligung zu stellen.

In Ausnahmefallen kdnnen nach Ricksprache mit der Bibliotheksleitung bzw. deren Beauftragten auch
Werke, die nach §3 (1.2) von der Ausleihe ausgeschlossen sind, lber Wochenenden oder Feiertage
ausgeliehen werden. Die Ausleihe kann in diesem Fall am letzten vorhergehenden Offnungstag (i.d.R.
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Freitag) ab 12 Uhr erfolgen. Die Riickgabe muR am ersten folgenden Offnungstag (i.d.R. Montag) bis 10
Uhr erfolgt sein.

In den Fallen §3 (1) a.) und b.) ist ein amtlicher Lichtbildausweis des Benutzers (z. B. Personalausweis,
Reisepass, Fiihrerschein, Behindertenausweis) als Pfand beim Bibliothekspersonal zu hinterlegen. Stu-
dierendenausweise werden nicht als Pfand akzeptiert. Nach der Verwendung ist das entliehene Mate-
rial innerhalb der vereinbarten Frist in die Bibliothek zurtickzubringen.

In den Fallen §3 (1) c.), d.) und e.) ist ein Ausleihzettel vollstandig und unter Angabe einer verbindli-
chen Leihfrist sowie unter Einholung der erforderlichen Genehmigung auszufiillen und beim Biblio-
thekspersonal zu hinterlegen. Das entliehene Material ist spatestens am Tag des Ablaufs der Leihfrist
innerhalb der Offnungszeiten in der Bibliothek zuriickzugeben.

Bei einer Uberschreitung der Leihfrist werden Gebiihren erhoben:

a) Inden Fallen §3 (1) a.) und b.) nach § 1 der Gebiihrenordnung im Anhang. Eine besondere Mah-
nung erfolgt in der Regel nicht.

b) Im Falle §3 (1) d.) und e.) nach § 1 der Gebilihrenordnung im Anhang. Mahnungen werden aus-
schlieRlich elektronisch per E-Mail zugestellt und gelten einen Tag nach der Absendung als zuge-
gangen.

c) Im Fall §3 (1.3) kdnnen die Bibliotheksleitung bzw. deren Beauftragte ab dem dritten Offnungstag nach
der Rickforderung des Buches die nicht-fristgerechte Riickgabe feststellen, so daR in diesem Fall fir
alle Benutzergruppen Sdumnisgebiihren nach § 1 der Geblhrenordnung im Anhang anfallen kdnnen.

Eine Verlangerung der Leihfrist ist in den Fallen §3 (1) c.), d.) und e.) nach Riicksprache mit der Biblio-
theksleitung bzw. deren Beauftragten moglich, kann aber auch ohne Angabe von Griinden verweigert
werden. Im Fall der Wochenendausleihe von Material, das unter die Regelungen von §3 (1.2) fallt, ist
eine Verlangerung der Leihfrist ausgeschlossen.

Von der Kopie ausgeschlossen sind Blicher, fiir die ein Kopierverbot besteht.

Wenn Bicher aus den Regalen entfernt werden, sind die verbleibenden Biicher so zu ordnen, daR
keine Beschadigung (z.B. durch Schragstehen usw.) auftreten kann.

Nach dem Gebrauch sollen Biicher selbstiandig und mit der gebotenen Sorgfalt korrekt in die Regale
eingeordnet werden. Das Anlegen von persdénlichen Apparaten durch studentische Nutzer ist nur

nach Ricksprache mit der Bibliotheksleitung bzw. deren Beauftragten und nur zeitlich begrenzt gestat-
tet. Dariber hinaus muR die Verfligharkeit der Biicher flir andere Nutzer stets gewahrleistet sein.

Nach §3 (1) a.), c.), d.) und e.) ausgeliehene Biicher miissen bei der Riickgabe bei der Bibliotheksauf-
sicht bzw. im Sekretariat vorgezeigt werden. Der Ausleihzettel wird nach erfolgter Riickgabe und voll-
standiger Bezahlung eventueller Mahngebiihren vernichtet.

Es obliegt dem Benutzer, die ordnungsgemafie Vernichtung des Ausleihzettels zu kontrollieren.

Rechte und Pflichten des Nutzers

Der Nutzer der Bibliothek ist verpflichtet, die Bibliotheksbestande sorgfaltig zu behandeln und vor Be-
schadigung, Beschmutzung usw. zu schiitzen. Unterstreichungen, Randbemerkungen usw. sind unter-
sagt.

Mangel am Bestand, die sich wahrend der Benutzung herausstellen, sind dem Bibliothekspersonal un-
verzliglich zu melden.

Es ist alles zu unterlassen, was den ordnungsgemaRen Ablauf des Bibliotheksbetriebs stort.
Schadensersatz

Bei Verlust, Beschadigung oder Beschmutzung von Bibliotheksbestanden und sonstigem Bibliotheksei-
gentum ist der verursachende Nutzer zu Schadensersatz (gemall § 2 Geblihrenordnung im Anhang)
verpflichtet.

Weisungsrecht

Das Bibliothekspersonal ist berechtigt, jedem Nutzer Weisungen zu erteilen. Diesen ist unverziiglich
Folge zu leisten.

Haftungsausschluss

Flr in den Bibliotheksrdaumen oder in anderen Rdumen des Instituts, einschlieBlich des Flurs, abgelegte
Gegenstande wird keine Haftung tibernommen.



Gebulhrenordnung

der Bibliothek des Seminars fiir Sprachen und Kulturen des Vorderen Orients, Abteilung Semitistik

(in Ubereinstimmung mit der Satzung tber die Erhebung von Bibliotheksgebiihren an der Universitat Heidel-
berg (Bibliotheksgebiihrenordnung — BibGebO) vom 15.12.2009)
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Saumnisgebihren

Wird Bibliotheksgut nicht fristgerecht zuriickgegeben, wird fiir jeden angefangenen Off-
nungstag eine Gebilhr von € 3,00 je ausgeliehener Medieneinheit erhoben.

Schadensersatz

Muss Bibliotheksgut neu beschafft werden, weil der Benutzer es verloren, beschadigt oder

nach der dritten Mahnung nicht zuriickgegeben hat, so hat der Benutzer die Kosten fiir die

Ersatzbeschaffung oder die Reparatur als besondere Auslagen zu erstatten. Dariiber hinaus
kann eine Bearbeitungsgebiihr von € 20,00 je Medieneinheit erhoben werden. Die Geltend-
machung von Schadensersatz bleibt hiervon unberihrt.

Der Geblihrenanspruch und der geleistete Wertersatz werden durch eine spatere Riickgabe
des Bibliotheksgutes nicht beriihrt.

Falligkeit
Die nach dieser Satzung zu erhebenden Gebiihren und zu erstattenden Auslagen werden mit

ihrer Bekanntgabe fallig. Die Bekanntgabe kann schriftlich, elektronisch oder miindlich er-
folgen.

Ausfiihrungsbestimmungen

Die Bezahlung der Gebiihren und Anspriiche aus dieser Satzung erfolgt ausschlieRlich in der
Bibliothek bzw. im Sekretariat der Abteilung und ist in bar vorzunehmen. Auf Anfrage wird
eine Quittung ausgestellt.



